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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 7/4K/2020
z dnia 31.01.2020 r.
w ramach projektu
4 Kroki”
nr: POWR.01.02.01-04-0009/19

Osrodek Szkolenia i Rozwoju Kadr ,,Denar” Dorota Wierzgata zaprasza do sktadania ofert na przeprowadzenie
indywidualnych sesji z posrednikiem pracy oraz Warsztaty Aktywnego Poszukiwania Pracy w ramach projektu
partnerskiego ,4 Kroki” nr POWR.01.02.01-04-0009/19, wspoétfinansowanego ze srodkdéw Europejskiego
Funduszu Spotfecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, Dziatanie 1.2
Wsparcie os6b mtodych na regionalnym rynku pracy Poddziatanie 1.2.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

l. ZAMAWIAJACY:

Osrodek Szkolenia i Rozwoju Kadr ,,Denar” Dorota Wierzgata
ul. Klonowa 8

86-065 tochowo

NIP: 5541444610

Il. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW

Osoba upowazniona ze strony Zamawiajacego do kontaktowania sie z Wykonawcami:
Dorota Wierzgata

telefon: 509 633 635

e-mail: denar.djw@wp.pl

lll. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ na jeden z ponizszych sposobdw:

- elektronicznie na adres denar@denar.edu.pl (podpisane i zeskanowane dokumenty), podajgc w tytule
wiadomosci ,Oferta na przeprowadzenie indywidualnych sesji z posrednikiem pracy oraz Warsztaty Aktywnego
Poszukiwania Pracy - ZAPYTANIE OFERTOWE nr 7/4K/2019”.

- osobiscie w biurze projektu w dni robocze w godzinach 9.00 — 17.00

w terminie do dnia 10.02.2020 r. do godz. 10:00

2. Decydujgce znaczenie dla zachowania terminu sktadania oferty ma data i godzina jej wptywu do
Zamawiajacego, a nie data wystania przesytki.

3. Oferty, ktdre wptyng po terminie nie zostang rozpatrzone.

4. Zamawiajacy nie odsyta nadestanych ofert.

IV. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych

w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020. Zamdwienie stanowigce
przedmiot niniejszego zapytania jest wspoétfinansowane przez Unie Europejska w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

V. WSPOLNY StOWNIK ZAMOWIEN (CPV)
85312320-8 Ustugi doradztwa
79611000-0 Ustugi poszukiwania pracy
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V1. OPIS PRZEDMIOTU ORAZ ZAKRES | TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia s3 ustugi:

Czesc 1: ustuga posrednictwa pracy w wymiarze 280 godzin,

Czes¢ 2: ustuga przeprowadzenie Warsztatéw Aktywnego Poszukiwania Pracy ( szkolenie grupowe: $rednio 7
grup dziesiecioosobowych x 16 godz. na grupe) - w wymiarze 112 godzin w ramach projektu pt. ,4 Kroki”

Charakterystyka uczestnikéw projektu.

Uczestnikami projektu beda osoby zamieszkujgce na obszarze wojewddztwa kujawsko-pomorskiego w
rozumieniu przepisdéw Kodeksu Cywilnego, w wieku 15 - 29 lat, bierne zawodowo, ktére nie uczestniczg w
ksztatceniu i szkoleniu (tzw. osoby NEET) posiadajace maksymalnie $rednie wyksztatceniem.

Szczegotowy zakres przedmiotu zamdwienia:

RODZA) UStUGI ILOSC OPIS
GODZIN
CzZESC 1:
ustuga posrednictwa | 280 godzin Ustuga powinna sie sktada¢ z nastepujacych elementow
pracy realizowanych na rzecz uczestnikow projektu:

- pomoc uczestnikowi w uzyskaniu odpowiedniego zatrudnienia,

- pozyskiwanie ofert pracy zawierajgcych opis kwalifikacji i
umiejetnosci wymaganych na danym stanowisku pracy,
oferowanych przez pracodawce warunkéw pracy i pfacy, zakresu
zadan na danym stanowisku, okresu aktualnosci oferty pracy,

- przedstawienie min. 3 ofert (stazu i/lub pracy) kazdemu
uczestnikowi wolnych od dyskryminacji w wynagrodzeniu (dziatanie
na rzecz rownosci ptci),

- inicjowanie i organizowanie kontaktow uczestnika z
pracodawcami,

- analiza dokumentéw aplikacyjnych pod katem ofert pracy.

Ustuga powinna by¢ dostosowana do indywidualnych potrzeb
uczestnikdw projektu.

Liczba godzin realizacji ustugi.

Czas trwania realizacji ustugi dla kazdego uczestnika projektu:

4 godziny dla 1 osoby - 2 spotkania po 2 godziny.

taczny czas trwania realizacji ustugi w ramach projektu:

4 godz./o0s. x 70 os. = 280 godz.

1 godzine pracy nalezy rozumie¢ jako godzine lekcyjng (45 min.);

CZESC 2:

ustuga 112 godzin Ustuga powinna sie sktada¢ z nastepujgcych elementow
przeprowadzenie realizowanych na rzecz uczestnikdw projektu: Zajecia grupowe.
Warsztatow Program warsztatéw:

Aktywnego - nabycie umiejetnosci poruszania sie po rynku pracy,
Poszukiwania Pracy - nabycie umiejetnosci odp. na pojawiajgce sie oferty pracy,

- analiza potrzeb pracodawcow,
- tworzenie cv oraz listéw motywacyjnych,
- nabycie umiejetnosci dostosowania sie do warunkéw panujacych

na rynku pracy.
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Liczba godzin realizacji ustugi.

Czas trwania realizacji ustugi — zajecia grupowe: prowadzone w
grupach — srednio 7 grup po 10 oséb = 70 os6b

16 godzin x 7 grup.

taczny czas trwania realizacji ustugi w ramach projektu: 16
godz./gr. x $rednio 7 grup =112 godz.

1 godzine pracy nalezy rozumie¢ jako godzine zegarowg (45 min.

zajec + 15 minut przerwy);

VII. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA
Termin realizacji ustug.

Przewiduje sie realizacje zamodwienia dla czesci 1 i czesci 2 w terminie od 02. 2020r. do 12. 2020r.
Doktadny termin realizacji poszczegdlnych spotkan z uczestnikami uzgadniany bedzie po ustaleniu terminéw
dogodnych dla Uczestnikdw biorgcych udziat w projekcie.
Ze wzgledu na duzg intensywnos¢ spotkan indywidualnych oraz szkolen realizowanych w ramach projektu
Wykonawca moze zostac¢ powiadomiony o koniecznosci zorganizowania ustugi, na ktora ztozyt oferte do
2 dni przed terminem rozpoczecia ustugi.
Jednocze$nie Zamawiajgcy zastrzega mozliwosc:
¢ odwotania danego spotkania w ramach ustugi, na ktérg Wykonawca ztozyt oferte i/lub
* przesuniecia okresu realizacji zamdwienia.
Spotkania bedg sie odbywaty w tygodniu w dni robocze w godzinach rannych lub popotudniowych i/lub
w weekend (sobota) — w zaleznosci od potrzeb i mozliwosci uczestnikow projektu.

Miejsce realizacji ustug.

Przedmiot zamdwienia, ze wzgledu na grupe docelowg, do ktérej kierowane jest wsparcie, realizowany

bedzie na obszarze catego wojewddztwa kujawsko-pomorskiego, w miejscach wskazanych przez Zamawiajgcego.
Doktadne miejsce realizacji ustug uzaleznione bedzie od terenu wojewddztwa kujawsko-pomorskiego, z ktérego
pochodzi¢ beda uczestnicy kierowani na spotkanie z posrednikiem pracy w ramach projektu.

Za wynajem sali na spotkania z posrednikiem pracy oraz na przeprowadzenie Warsztatéw Aktywnego
Poszukiwania Pracy odpowiada Zamawiajacy.

VIIl. ZOBOWIAZANIA WYKONAWCY

1. Wszystkie dokumenty przekazywane uczestnikom i Zamawiajgcemu muszg by¢é oznakowane
odpowiednimi logotypami: Funduszy Europejskich oraz Unii Europejskiej wraz z odwotfaniem do
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Sale, w ktérych beda sie odbywac spotkania indywidualne z uczestnikami oraz grupowe warsztaty majg
by¢ oznaczone plakatami zawierajgcymi informacje o tytule projektu, Zamawiajgcym i Zrddle
finansowania z odpowiednimi logotypami: Funduszy Europejskich oraz Unii Europejskiej wraz z
odwotaniem do Europejskiego Funduszu Spotecznego dostarczonymi przez Zamawiajacego.

3. Wykonawca/personel Wykonawcy uczestniczgcy w wykonaniu zamdwienia nie jest zatrudniony w
instytucji uczestniczacej w realizacji PO (rozumie sie IZ PO lub instytucje, do ktdrej IZ PO delegowata zadania
zwigzane z zarzadzaniem PO) na podstawie stosunku pracy chyba, ze nie zachodzi konflikt interesow lub
podwadjne finansowanie (zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020).

4. Wpykonawca zobowigzuje sie do posiadania w catym okresie realizacji umowy aktualnego wpisu do
Rejestru Agencji Zatrudnienia prowadzonego przez Marszatka Wojewddztwa wiasciwego dla siedziby
Wykonawcy.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia:
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a. Kadry dydaktycznej do realizacji zaméwienia: Wymogi wobec kadry do realizacji
zamowienia zostaty opisane w pkt X ppkt 1b.
6. Wykonawca zobowigzuje sie doprowadzi¢ do zatrudnienia:
a) 39% uczestnikéw projektu nalezacych do grupy oséb w najtrudniejszej sytuacji
(osoby z niepetnosprawnosciami, osoby dtugotrwale bezrobotne, osoby z niskimi
kwalifikacjami (do poziomu ISCED 3),
Zatrudnienie jest mierzone za pomocy wskaznika tzw. ,Efektywnosci zatrudnieniowej” : , Odsetek
uczestnikow, ktérzy podejma prace w okresie do trzech miesiecy nastepujacych po dniu, w ktérym
zakonczyli udziat w projekcie (efektywnos¢ zatrudnieniowa)” — ktérego definicja i sposdb pomiaru
zostaty okreslone w Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkéw Europejskiego
Funduszu spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020. Niniejszy wskaznik jest mierzony
wsrdd uczestnikdw projektu, ktdrzy w momencie rozpoczecia udziatu w projekcie byli osobami biernymi
zawodowo, z wytgczeniem osdb, ktére w ramach projektu lub po zakonczeniu jego realizacji podjety
nauke w formach szkolnych lub otrzymaty $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej. Kryterium
efektywnosci zatrudnieniowej odnosi sie do odsetka oséb, ktére podjety prace w okresie do 3 miesiecy
nastepujacych po dniu, w ktédrym zakonczyly udziat w projekcie. W zwigzku z powyzszym podjecie
zatrudnienia przez Uczestnikow projektu musi nastgpi¢ w terminie do 3 miesiecy od dnia zakonczenia
przez danego Uczestnika udziatu w projekcie. W ramach Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj,
przy badaniu efektywnosci zatrudnieniowej, przez zatrudnienie rozumiane jest podjecie pracy w oparciu
o: - stosunek pracy (regulowany w szczegdlnosci ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy) lub -
podjecie dziatalnosci gospodarczej (regulowane w szczegdlnosci ustawg z dnia 2 lipca 2004 r. o
swobodzie dziatalnosci gospodarczej). Tym samym do efektywnosci zatrudnieniowej nie jest wliczany
stosunek cywilnoprawny (regulowany ustawg Kodeks cywilny).
7. Wykonawca zobowigzuje sie do pozostawania w okresie realizacji przedmiotu zamdwienia w petnej
dyspozycyjnosci Zamawiajgcego rozumiane jako:
* Realizacja przedmiotu zamdwienia w miejscu i czasie scisle okreslonym przez Zamawiajacego,
w oparciu o przedstawiany na biezgco przez Zamawiajgcego harmonogram, uaktualniany w
odniesieniu do mozliwosci i potrzeb Uczestnikdw Projektu;
e Akceptacja prowadzenia zaje¢ we wskazanych przez Zamawiajgcego terminach, bez
mozliwosci ich zmiany (petna dyspozycyjnosc).
Doktadny termin realizacji poszczegdlnych spotkann w ramach posrednictwa pracy oraz Warsztatow
Aktywnego Poszukiwania Pracy uzgadniany bedzie po ustaleniu termindw dogodnych dla Uczestnikéw
bioracych udziat w projekcie. Ze wzgledu na duzg intensywnos$¢ spotkan indywidualnych oraz szkolen
realizowanych w ramach projektu Wykonawca moze zostaé powiadomiony o koniecznosci
zorganizowania spotkan z uczestnikami do 2 dni przed terminem ustugi;
¢ Prawidtowa i efektywna realizacja powierzonych zadan w okresie trwania umowy.
8. Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie przekazywac w formie telefonicznej lub e-mail informacji o:
« frekwencji uczestnikow na spotkaniach (w tym o absenciji i/lub wcze$niejszym opuszczaniu spotkania
przez uczestnikow projektu),
¢ posiadania przez uczestnikdw innego rodzaju zalegtosci zwigzanych z uczestnictwem w ustudze
realizowanej przez Wykonawce,
¢ sytuacjach majacych wptyw na realizacje projektu i/lub umowy w tym o przerwaniu lub rezygnacji
uczestnikdw z udziatu w projekcie.

9. Rozliczenia z Wykonawcg beda prowadzone na podstawie liczby godzin przepracowanych na rzecz uczestnikéw
projektu. Wykonanie zadan przez Wykonawce bedzie potwierdzane protokotem sporzagdzonym przez
Wykonawce, wskazujagcym prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym okresie
poswieconych na wykonanie zadan w projekcie. Zamawiajgcy zastrzega sobie, iz liczba oséb biorgcych udziat w
spotkaniach moze ulec zmniejszeniu. W takim przypadku Wykonawca moze zgda¢ wytgcznie wynagrodzenia
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naleznego z tytutu wykonania czesci umowy, bez naliczania jakichkolwiek kar. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo zmniejszenia liczby oséb skierowanych na spotkania.

10. Zamawiajgcy zastrzega sobie, ze w przypadku, gdy uczestnik przerwie zajecia w trakcie wykonywania ustugi,
Wykonawcy bedzie przystugiwato czesciowe wynagrodzenie, w wysokosci proporcjonalnej do ilosci godzin jego
uczestnictwa w spotkaniach (przeliczone wg stawki za osobogodzine).

11. Wykonawca zobowigzuje sie niezwfoczne udostepni¢ do wgladu wszystkich dokumentéw zwigzanych z
realizowanymi ustugami na rzecz projektu, w tym do dokumentéw finansowych — Zleceniodawcy oraz innym
upowaznionym instytucjom (w tym: Wojewddzkiemu Urzedowi Pracy w Toruniu) w zakresie realizowanego
przedmiotu zamowienia.

12. Wykonawca zobowigzuje sie przekazywa¢ Zamawiajagcemu wszelkiej dokumentacji zwigzanej z realizowang
ustugg do 5 dni roboczych po zakonczeniu realizacji ustugi oraz zeskanowanych dokumentéw na kazde wezwanie
Zamawiajacego.

13. Wykonawca zobowigzuje sie informowac uczestnikéw o wspétfinansowaniu ze srodkéw Unii

Europejskiej oraz realizacji projektu w ramach Osi priorytetowej I. Osoby mtode na rynku pracy; Dziatanie: 1.2
Wsparcie osob mtodych na regionalnym rynku pracy - projekty konkursowe; Poddziatanie: 1.2.1 Wsparcie
udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego; w ramach projektu ,,4 Kroki”.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Zapytanie ofertowe wraz z zatgcznikami dostepne jest na stronie internetowe;j
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na dane zamdwienie (na jedng lub dwie czesci).

3. Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie zatgcznikéw, winny

by¢ sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

4. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

5. Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte musi byc¢ czytelny.

6. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce. Zamawiajgcy wymaga, aby oferte podpisano zgodnie

z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j.

Jezeli osoba/osoby podpisujgca(e) oferte dziata(jg) na podstawie petnomocnictwa, to musi ono w swej

tresci wyraznie wskazywaé umocowanie do podpisania oferty. Dokument petnomocnictwa musi zostac

ztozony do oferty.

7. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte sporzadzony w innym
jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. W razie watpliwosci uznaje sie, iz
wersja polskojezyczna jest wersjg wigzaca.

8. W przypadku gdyby oferta, oswiadczenia lub dokumenty, zawieraty informacje, stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien, nie pdzniej
niz w terminie sktadania ofert, w sposdb niebudzacy watpliwosci zastrzec, ktére informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.

X. WYMAGANIA | WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU WRAZ Z OPISEM DOKONYWANIA OCENY ICH
SPELNIENIA
1. W postepowaniu mogg wzig¢ udziat wytgcznie Oferenci, ktorzy spetniajg nastepujgce warunki:
a) Posiadajg aktualny wpis do Rejestru Agencji Zatrudnienia prowadzony przez Marszatka Wojewddztwa
wiasciwego dla siedziby Wykonawcy - nie dotyczy oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej,
ktore beda wykonywaé zamowienie osobiscie;
b) Dysponujg osobami zdolnymi do wykonania danej ustugi (czesci zamowienia), na ktdrg
Wykonawca ztozyt oferte w ramach niniejszego zapytania ofertowego, tzn.:
> W przypadku, gdy oferta dotyczy realizacji ustugi posrednictwa pracy (czes¢ 1 zamdwienia),
Wykonawca musi dysponowaé co najmniej 1 osoba posiadajgcg nastepujace kwalifikacje i
doswiadczenie :
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- wyksztatcenie wyzsze kierunkowe/zawodowe, badz legitymowaé sie odpowiednimi certyfikatami,
zaswiadczeniami, egzaminami - Zamawiajgcy dokona weryfikacji spetnienia wymaganych kwalifikacji i
kompetencji na podstawie CV osoby $wiadczacej wsparcie, do oferty wymagane jest zataczenie CV
- co najmniej 200 godzin doswiadczenia w realizacji ustugi posrednictwa pracy w ciggu ostatnich 3 lat
(tj. od 2017r.).
> W przypadku, gdy oferta dotyczy realizacji ustugi przeprowadzenie Warsztatéw Aktywnego
Poszukiwania Pracy (czes¢ 2 zamodwienia),
Wykonawca musi dysponowaé co najmniej 1 osobg posiadajgcg nastepujace kwalifikacje i
doswiadczenie:
- wyksztatcenie wyzsze kierunkowe/zawodowe, badz legitymowac sie odpowiednimi certyfikatami,
zaswiadczeniami, egzaminami - Zamawiajgcy dokona weryfikacji spetnienia wymaganych kwalifikacji i
kompetencji na podstawie CV osoby swiadczgcej wsparcie, do oferty wymagane jest zatgczenie CV.
- przeprowadzeniu co najmniej 2 szkolen grupowych dotyczacych umiejetnosci poszukiwania pracy w
okresie ostatnich 3 lat (tj. od 2017r.).
c) Nie znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej mogacej budzi¢ powazne watpliwosci co do mozliwosci
prawidtowego wykonania zamodwienia, nie wszczeto wobec nich postepowania upadto$ciowego, ani nie
ogtoszono upadtosci, nie zalegajg z optacaniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne.
d) Dysponujg odpowiednimi srodkami technicznymi i organizacyjnymi, umozliwiajgcymi Wykonawcy spetnienie
wymogow RODO (gwarantujgcymi ochrone oraz minimalizujgcymi ryzyko naruszenia praw osoéb, ktérych dane
dotycza).
2. Oferenci, ktérzy nie spetnig wszystkich warunkéw okreslonych w ust.1 zostang wykluczeni z udziatu w
postepowaniu.
3. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.
4. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert przez konsorcjum wykonawcéw. W przypadku sktadania oferty
przez konsorcjum musza by¢ spetnione nastepujace wymagania:
- do oferty musi by¢ przedtozona umowa konsorcjum, w ktdrej jest wskazany podmiot bedacy
liderem konsorcjum oraz petnomocnictwa wszystkich cztonkéw konsorcjum do
reprezentowania ich przez lidera konsorcjum w przedmiotowym postepowaniu,
- wymog dotyczacy doswiadczenia Wykonawcy (wskazany w pkt 1c) musi byé w catosci spetniony
przez co najmniej 1 cztonka konsorcjum — nie dopuszcza sie sumowania doswiadczenia
cztonkdw konsorcjum w celu spetniania wymogu dotyczgcego doswiadczenia Wykonawcy,
- lider konsorcjum musi by¢ odpowiedzialny za planowanie, harmonogramowanie i koordynacje
realizacji zamdwienia
6. Oferta musi zawierac:
a) formularz ofertowy zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego zawierajacy oferte
cenowq (brutto) za:
e oferowanej cenie brutto za realizacje poszczegdlnych ustug,
o deklarowanej liczbie dni na rozpoczecie ustugi od momentu otrzymania listy oséb skierowanych na
ustuge,
b) oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego;
c) o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do
niniejszego zapytania ofertowego;
d) wykaz oséb przewidzianych do realizacji zamdwienia zgodnie z zatacznikiem nr 4 do niniejszego
zapytania ofertowego wraz z:
* poswiadczong za zgodno$c¢ z oryginatem kserokopig dokumentéw potwierdzajgcych
spetnianie wymagan w stosunku do wyksztatcenia, kwalifikacji dla wszystkich oséb wskazanych
w ww. dokumencie (zgodnie z opisem zawartym w pkt X ppkt 1b),
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e) wykaz zrealizowanych ustug z zakresu posrednictwa pracy i/lub przeprowadzenia Warsztatéw
Aktywnego Poszukiwania Pracy (w zaleznosci od czesci, na ktérag Wykonawca sktada oferte w ramach
niniejszego zapytania ofertowego), potwierdzajgcy posiadanie doswiadczenia przez osoby realizujgce
zamowienie (zgodnie z opisem zawartym w pkt X ppkt 1b), zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do niniejszego
zapytania ofertowego wraz z:

 poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopia referencji i/lub innych rownowaznych

dokumentdéw, potwierdzajgcych jakos¢ zrealizowanych ustug, ktore zostaty wskazane

w niniejszym wykazie.
f) arkusz oceny Wykonawcy przetwarzajgcego dane osobowe w zwigzku z planowanym powierzeniem
przetwarzania danych osobowych uczestnikdw projektu zgodnie z zatgcznikiem nr 6 do niniejszego
zapytania ofertowego;
g) poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie wpisu do Rejestru Agencji Zatrudnienia;
aktualny (tj. wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert) odpis z
wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne
przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia;-
nie dotyczy oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, ktére beda wykonywac
zamowienie osobiscie;
i) petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, jezeli oferta zostaje podpisana, przez osobe,
ktérej upowaznienie nie wynika z dokumentow rejestrowych;
7. Oferty niekompletne nie bedg poddawane ocenie i zostang odrzucone.

XI. INFORMACIJE O WYKLUCZENIU
W postepowaniu nie mogg brac udziatu podmioty, ktdre powigzane sg z Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
osobowo lub kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:
a) uczestnictwo w spoétce jako wspadlnik spétki cywilnej lub spoétki osobowej;
b) posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;
c) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
d) pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.
W zwigzku z powyzszym Oferent jest zobowigzany do dotgczenia do oferty wypetnionego zatacznika nr 2
niniejszego zapytania ofertowego. Podmioty, ktore nie ztozg o$wiadczenia — nie bedq brane pod uwage.

XIl. KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

Zamawiajacy dokona wyboru Wykonawcy osobno dla kazdej czesci zamdwienia.

Wybér oferty dokonany zostanie na podstawie nizej przedstawionych kryteriéw (nazwa kryterium, waga,
sposob punktowania).

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwyzszg liczbg punktéw, pozostate oferty zostang
sklasyfikowane zgodnie z iloScig uzyskanych punktow.
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Ip Nazwa kryterium Znaczenie kryterium - Maksymalna liczba
waga punktow
mozliwych do

otrzymania
Cena 40% 40
Doswiadczenie 30% 30
Termin rozpoczecia ustugi 30% 30

1. KRYTERIUM CENA

Kryterium Cena (C) bedzie oceniane w wyniku poréwnania ceny podanej w ocenianej ofercie z najnizsza
oferowang ceng sposrod ztozonych ofert.

Kryterium bedzie oceniane na podstawie danych wskazanych w formularzu ofertowym (zatacznik nr 1do
niniejszego zapytania ofertowego).

Maksymalng ilos¢ punktéw w ramach niniejszego kryterium otrzyma oferta, ktdra wskaze najnizszg cene.

Cena w ofercie musi by¢ podana w walucie polskiej i byé ceng brutto tzn. obejmowac wszystkie nalezne
obcigzenia, podatki i koszty dotyczace realizacji catego zlecenia.

Punkty w ramach kryterium zostang przyznane wedtug wzoru:

C =najnizsza oferowana cena /cena badanej oferty x 40 pkt

2. KRYTERIUM DOSWIADCZENIE

Kryterium Doswiadczenie (D) bedzie oceniane w wyniku poréwnania liczby godzin realizacji danej ustugi (w
zaleznosci od czesci, na ktéra Wykonawca ztozyt oferte) w ocenianej ofercie z najwyzsza liczbg godzin realizacji
danej ustugi (w zaleznosci od czesci, na ktorg Wykonawca ztozyt oferte) sposréd ztozonych ofert.

Kryterium bedzie oceniane na podstawie danych wskazanych w wykazie zrealizowanych przez

osoby realizujgce zamodwienie ustug (zgodnie z opisem zawartym w pkt X ppkt 1b) oraz zataczonych kserokopii
referencji i/lub innych réownowaznych dokumentdéw, potwierdzajgcych jakos$¢ zrealizowanych ustug (zatacznik nr
5 do niniejszego zapytania ofertowego).

Maksymalng ilos¢ punktéw w ramach niniejszego kryterium otrzyma oferta, ktdra wskaze najwyzszg liczbe godzin
realizacji danej ustugi (w zaleznosci od czesci, na ktérg Wykonawca ztozyt oferte).

Punkty w ramach kryterium zostang przyznane wedtug wzoru:

D = liczba godzin realizacji danej ustugi w badanej ofercie / najwyzsza liczba godzin realizacji danej ustugi x 30
pkt

3. KRYTERIUM TERMIN ROZPOCZECIA UStUGI

Kryterium termin rozpoczecia ustugi (T) bedzie oceniane w wyniku poréwnania deklarowanego terminu
rozpoczecia danej ustugi (w zaleznosci od czesci, na ktérg Wykonawca ztozyt oferte) w ocenianej ofercie z
podanym najkrétszym deklarowanym terminem rozpoczecia danej ustugi (w zaleznosci od czesci, na ktorg
Wykonawca ztozyt oferte) sposrdd ztozonych ofert.

Kryterium bedzie oceniane na podstawie danych wskazanych w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego)

Maksymalng ilos¢ punktéw w ramach niniejszego kryterium otrzyma oferta, ktéra wskaze najkrotszy termin
rozpoczecia danej ustugi (w zaleznosci od czesci, na ktérg Wykonawca ztozyt oferte), podany w dniach roboczych,
od momentu przekazania listy oséb skierowanych na dang ustuge.

Punkty zostang przyznane wedtug wzoru:
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T = najmniejsza liczba dni na rozpoczecie ustugi od momentu przekazania listy oséb skierowanych na dang
ustuge / liczba dni na rozpoczecie ustugi od momentu przekazania listy oséb skierowanych na dang ustuge w
badanej ofercie x 30 pkt

Xlll. INFORMACIJA O WYBORZE WYKONAWCY, TERMINIE | MIEJSCU PODPISANIA UMOWY, JEJ ZMIANIE ORAZ
ISTOTNYCH WARUNKACH:

1. Po zakoriczeniu procedury wyboru Zamawiajgcy zamiesci stosowng informacje w Bazie Konkurencyjnosci.

2. Wykonawca zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni od terminu ztozenia oferty.

3. Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu, terminie podpisania umowy zostanie przekazana e-mailowo lub
telefonicznie Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

4. Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert zada¢ moze od Oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci

ztozonych ofert.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia naboru bez wyboru oferty na kazdym jego etapie, w
szczegllnosci w przypadku ztozenia przez potencjalnych Wykonawcéw zamowienia ofert przekraczajgcych
wysokos¢ srodkéw zaplanowanych w budzecie projektu na realizacje niniejszego zamdwienia.

6. Otwarcie ztozonych ofert nie ma charakteru publicznego.

7. Pod uwage beda brane wytgcznie oferty zgodne z opisem przedmiotu zamdwienia oraz innymi wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajacego w Formularzu ofertowym.

8. Z Oferentem/oferentami, ktorego/ktdérych oferta zostanie wybrana, bedzie podpisana umowa w miejscu i na
warunkach okreslonych przez Zamawiajgcego.

9. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybrac
oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert z zastrzezeniem nieprzekroczenia wysokosci srodkow
zaplanowanych w budzecie projektu na realizacje niniejszego zaméwienia.

10. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia zmian

w umowie dotyczacych:

e terminu ustugi, w przypadku, gdy wystgpig okolicznosci, ktérych nie mozna byto wczesniej przewidzie¢,

¢ ilos¢ realizowanych godzin ustug,

e ilosci uczestnikdw posrednictwa pracy lub Warsztatow Aktywnego Poszukiwania Pracy.

11. W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia, Zamawiajagcemu

przystugiwac bedg nastepujgce prawa:

® W razie rozwigzania umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn zaleznych od Wykonawcy, Wykonawca zaptaci
kare umowna w wysokosci 50% wartosci zamoéwienia,

* za opOznienie w wykonaniu czynnosci przez Wykonawce, w szczegdlnosci za nieterminowe dostarczenie
kompletu prawidtowo wypetnionych dokumentéw potwierdzajgcych wykonanie zamdwienia, strony ustalajg
kare umowng w wysokosci 20% wartosci uméwionego wynagrodzenia za kazdy dzien opdinienia.

12. Wypowiedzenie umowy przez Zamawiajacego w trybie natychmiastowym jest mozliwe w sytuacji, gdy
Wykonawca realizuje przedmiot zamdwienia niezgodnie z umowa.

13. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ potragcenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.
14. Zamawiajgcy zastrzega, iz rozliczenie pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg nastgpi wg rzeczywistej liczby
przeprowadzonych godzin posrednictwa pracy i/lub Warsztatow Aktywnego Poszukiwania Pracy.

15. Zamawiajgcy zastrzega sobie, iz liczba 0séb biorgcych udziat w ustudze moze ulec zmniejszeniu. W takim
przypadku Wykonawca moze zgdaé wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy, bez
naliczania jakichkolwiek kar. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmniejszenia liczby oséb skierowanych na
posrednictwo pracy i/ lub Warsztatow Aktywnego Poszukiwania Pracy.

16. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢é niezwtocznego odstgpienia od umowy w przypadku naruszenia przez
Wykonawce warunkéw podpisanej umowy, w tym m.in. stwierdzenia przez Zamawiajgcego jakiegokolwiek
uchybienia, realizacji zamoéwienia niezgodnie z przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego, uznania badz
kwestionowania przez Instytucje Posredniczgcy poszczegdlnych wydatkdw zwigzanych z realizacjg Projektu, w
tym zadan, badz ich czesci za niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu
umowy.
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17. Zaptata za zrealizowang ustuge nastgpi na podstawie sporzadzonej przez Wykonawce faktury, maksymalnie
w terminie 30 (trzydziestu) dni od dnia doreczenia Zamawiajagcemu faktury, z takim zastrzezeniem, ze
wystawienie faktury VAT nastgpi po podpisaniu protokotu odbioru dokumentujgcego zakonczenie realizacji
przedmiotu danego zamdwienia.

18. Dodatkowo, termin zaptaty moze by¢ wydtuzony, w przypadku nie otrzymania przez Zamawiajgcego transzy
z Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Toruniu. Z tego tytutu nie nalezg sie Wykonawcy zadne odsetki za zwtoke.

XIV. INFORMACJE DODATKOWE

1. Niniejsze zaproszenie do skfadania ofert nie stanowi zamdwienia w trybie ustawy Prawo Zamodwien
Publicznych z dnia 29.01.2004 (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, 2215, z 2019 r. poz. 53, 730 z pdzn. zm.)

2. W przypadku zaistnienia takiej potrzeby Zamawiajgcy zastrzega, ze istnieje mozliwos¢ udzielenia Wykonawcy
wytonionemu w trybie zasady konkurencyjnosci zamoéwien uzupetniajacych, w wysokosci nieprzekraczajacej 50%
wartosci zamowienia okreslonej w umowie zawartej z Wykonawca.

3. Zamawiajacy ma w ramach wniosku o dofinansowanie sztywno skalkulowane kwoty na niniejszg oferte.
Zamawiajacy moze podjgé indywidualne negocjacje z wybranym zgodnie z procedurami

okreslonymi w zapytaniu ofertowym Wykonawca lub odstgpic¢ od podpisania umowy.

ZALACZNIKI:

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i/lub osobowych.

Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu.

Zatgcznik nr 4 — Wykaz oséb, ktérymi dysponuje Wykonawca i ktore beda uczestniczy¢ w realizacji zamdwienia.
Zatgcznik nr 5 — Wykaz zrealizowanych ustug potwierdzajagcych doswiadczenie oséb zdolnych do realizacji
zamowienia.

Zatgcznik nr 6 — Arkusz oceny Wykonawcy przetwarzajgcego dane osobowe w zwigzku z planowanym
powierzeniem przetwarzania danych osobowych uczestnikdéw projektu.

Zatgcznik nr 7 — Klauzula informacyjna.
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego nr 7/4K/2020

/Imie i nazwisko lub Nazwa i adres Wykonawcy/ /miejscowosc i data/

FORMULARZ OFERTOWY

Do: Osrodek Szkolenia i Rozwoju Kadr ,,Denar” Dorota Wierzgata
Adres korespondencyjny: ul. Klonowa 8 , 86-065 tochowo

Odpowiadajgc na Zapytanie ofertowe nr 7/4K/2020 dotyczace wyboru Wykonawcy $wiadczacego ustuge
posrednictwa pracy i/ lub Warsztatéw Aktywnego Poszukiwania Pracy w ramach projektu pt. ,4 Kroki” nr
POWR.01.02.01-04-0009/19 wspétfinansowanego ze $Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj , OS Priorytetowa: I. Osoby mtode na rynku pracy; Dziatanie:
1.2 Wsparcie oséb mtodych na regionalnym rynku pracy - projekty konkursowe; Poddziatanie: 1.2.1 Wsparcie
udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego.; zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu,
oswiadczam, ze:

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamoéwienia w petnym rzeczowym zakresie, zgodnie z wymogami opisu
przedmiotu zamowienia za cene:

Rodzaj ustugi j. miary ilos¢ Cena jednostkowa Wartosc ogétem
(PLN brutto) (PLN brutto)
CZESC 1
ustuga posrednictwa pracy
godz. 280
CZESC 2
ustuga przeprowadzenie
Warsztatow Aktywnego
Poszukiwania Pracy godz. 112

2. Catkowita wartosc¢ brutto podana w niniejszym formularzu zawiera wszystkie koszty wykonania zamowienia,
jakie ponosi Zamawiajacy w przypadku wyboru niniejszej oferty.
3. Oferuje mozliwos¢ rozpoczecia ustugi w nastepujgcym terminie:

Rodzaj ustugi Deklarowany termin na rozpoczecie ustugi od
momentu
otrzymania listy oséb skierowanych na ustugel

CZESC 1
ustuga posrednictwapracy | e dni
CZESC 2
ustuga przeprowadzenie Warsztatow Aktywnego | = L dni

Poszukiwania Pracy




Fundusze . . . .
Europejskie t_{’]k o I( | fmf',ﬂffuf:i?sﬂi’iﬁf e

Wiedza Edukacja Rozwd)

4. Zobowigzuje sie doprowadzi¢ do zatrudnienia co najmniej :

a) 39% uczestnikdw projektu nalezgcych do grupy oséb w najtrudniejszej sytuacji (osoby z
niepetnosprawnosciami, osoby dtugotrwale bezrobotne, osoby z niskimi kwalifikacjami (do poziomu ISCED 3),

5. Zobowiazuje sie do pozostawania w okresie realizacji przedmiotu zamdwienia w petnej dyspozycyjnosci
Zamawiajacego rozumiane jako:

¢ Realizacja przedmiotu zamoéwienia w miejscu i czasie scisle okreslonym przez Zamawiajgcego, w oparciu o
przedstawiany na biezgco przez Zamawiajgcego harmonogram, uaktualniany w odniesieniu do mozliwosci i
potrzeb uczestnikdw projektu;

¢ Akceptacja prowadzenia zaje¢ we wskazanych przez Zamawiajgcego terminach. Doktadny termin realizacja
przedmiotu zamdwienia uzgadniany bedzie po ustaleniu terminéw dogodnych dla Uczestnikéw biorgcych udziat
w projekcie. Ze wzgledu na duzg intensywnos¢ spotkan indywidualnych oraz szkolen realizowanych w ramach
projektu Wykonawca moze zosta¢ powiadomiony o koniecznosci zorganizowania ustugi, na ktdrg ztozyt oferte do
2 dni przed terminem rozpoczecia ustugi.

* Prawidtowa i efektywna realizacja powierzonych zadan w okresie trwania umowy.

6. Zapoznatem/am sie z zapytaniem ofertowym oraz wszystkimi jego zatgcznikami i nie wnosze do jego tresci
zastrzezen oraz przyjmuje warunki w nim zawarte.

7. W przypadku udzielenia zamodwienia zobowigzuje sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego oraz na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym.

8. Jezeli w okresie zwigzania ofertg nastgpig jakiekolwiek znaczace zmiany sytuacji przedstawionej w
dokumentach zatgczonych do niniejszej oferty, niezwtocznie poinformuje o nich Zamawiajgcego.

9. Przyjmuje do wiadomosci, iz jestem zwigzany/a niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

10. Informacje sktadajgce sie na oferte, zawarte na stronach od ........ do....... , stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie moga
by¢ ogdlnie udostepnione. (Zapis skresli¢, jesli nie dotyczy.)

Dane osoby do kontaktu ws. niniejszej oferty:

IMI€ i NAZWISKO (MAZWA)...uiiiieuiieiee et e ettt ettt e e e e tae e e e tte e e eata e e etreeeesabaeesnsaeeeenaraeaan
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(Podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)
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Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego nr 7/4K/2020

/Imie i nazwisko lub Nazwa i adres Wykonawcy/ /miejscowos¢ i data/

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH I/LUB OSOBOWYCH

W zwigzku z udziatem w postepowaniu na udzielenia zamdwienia publicznego zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
w zakresie wyboru wykonawcy ustug posrednictwa pracy oraz realizacji Warsztatéw Aktywnego Poszukiwania
Pracy w projekcie pt. ,4 Kroki” ja nizej podpisany o$wiadczam, ze nie jestem powigzany osobowo ani kapitatowo
z Zamawiajgcym (Osrodek Szkolenia i Rozwoju Kadr ,Denar” Dorota Wierzgata) oraz partnerem projektu
Fundacja ,Niebo jest limitem” lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy.

Oswiadczam, ze nie wystepuja wzajemne powigzania kapitatowe lub osobowe, poprzez ktdre rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej,

pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

(Podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)
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Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego nr 7/4K/2020

/Imie i nazwisko lub Nazwa i adres Wykonawcy/ /miejscowos$¢ i data/

OSWIADCZENIE O SPEENIENIU WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU
JA NIZEJ POUPISANY/@ vttt sttt ettt sttt sttt e s e sbe st e s aeeb e e ae e st e st et ensesaessesbeeateneensesaeeaeeaeen sheeneentensetentesaeas
Uprawniony/a do reprezentowania:
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oswiadczam, ze ww. firma, ktdrg reprezentuje spetnia warunki udziatu w postepowaniu:

1. Posiada aktualny wpis do Rejestru Agencji Zatrudnienia prowadzony przez Marszatka Wojewddztwa
wtasciwego dla siedziby Wykonawcy, co potwierdza zatgczona do oferty kserokopia wpisu do Rejestru

Agencji Zatrudnienia - nie dotyczy osdb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, ktére beda
wykonywaé zamowienie osobiscie;

2. Dysponuje odpowiednim potencjatem osobowym zdolnym do realizacji zaméwienia, wskazanymi w
zatgczniku nr 4 do Zapytania Ofertowego:

a. w przypadku sktadania oferty na CZESC 1 zaméwienia: 1 osobg posiadajgca nastepujace
kwalifikacje i doswiadczenie: — wyksztatcenie wyzsze kierunkowe/zawodowe, badz legitymowad sie
odpowiednimi certyfikatami, zaswiadczeniami, egzaminami - Zamawiajacy dokona weryfikacji spetnienia
wymaganych kwalifikacji i kompetencji na podstawie CV osoby swiadczgcej wsparcie, do oferty wymagane jest
zataczenie CV
- co najmniej 200 godzin doswiadczenia w realizacji ustugi posrednictwa pracy w ciggu ostatnich 3 lat (tj. od
2017r.)..

b. w przypadku sktadania oferty na CZESC 2 zamdéwienia: 1 osoba posiadajaca nastepujace
kwalifikacje i doswiadczenie: - wyksztatcenie wyzsze kierunkowe/zawodowe, badz legitymowac sie
odpowiednimi certyfikatami, zaswiadczeniami, egzaminami - Zamawiajgcy dokona weryfikacji spetnienia
wymaganych kwalifikacji i kompetencji na podstawie CV osoby swiadczacej wsparcie, do oferty wymagane jest
zataczenie CV.

- przeprowadzeniu co najmniej 2 szkolen grupowych dotyczacych umiejetnosci poszukiwania pracy w okresie
ostatnich 3 lat (tj. od 2017r.

3. Nie znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej mogacej budzi¢ powazne watpliwosci co do mozliwosci
prawidtowego wykonania zamdwienia, nie wszczeto wobec nich postepowania upadtosciowego, ani nie
ogtoszono upadtosci; nie zalegajg z optacaniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne.

4. Dysponuje odpowiednimi sSrodkami technicznymi i organizacyjnymi, umozliwiajgcymi Wykonawcy spetnienie
wymogow RODO (gwarantujgcymi ochrone oraz minimalizujgcymi ryzyko naruszenia praw oséb, ktérych dane
dotyczg), co potwierdza informacja przedstawiona w zatgczniku nr 6 Zapytania ofertowego.

(Podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)
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Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego nr 7/4K/2020

/Imie i nazwisko lub Nazwa i adres Wykonawcy/ /miejscowos¢ i data/

WYKAZ 0SOB, KTORYMI DYSPONUJE WYKONAWCA | KTORE BEDA UCZESTNICZYC
W REALIZACJI ZAMOWIENIA
(spetniajgcych wymagania okreslone w pkt X ppkt 1b zapytania ofertowego)

CZESC 1: USLUGA POSREDNICTWA PRACY

Ip Imie i nazwisko osoby Wyksztatcenie, kwalifikacje
przewidzianej do
realizacji ustugi

1
2
CZE$C 1: UStUGA PRZEPROWADZENIE WARSZTATOW AKTYWNEGO POSZUKIWANIA PRACY
Ip Imie i nazwisko osoby Wyksztatcenie, kwalifikacje
przewidzianej do
realizacji ustugi
1
2
3

Do oferty nalezy zatgczy¢: poswiadczong za zgodnosc z oryginatem kserokopie dokumentdéw potwierdzajgcych
wyksztatcenie wszystkich oséb wskazanych w powyzszym wykazie (np. kserokopia Swiadectwa, dyplomy,
certyfikaty, zdane egzaminy, itp.)

(Podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)
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Zatacznik nr 5 do Zapytania ofertowego nr 6/4K/2020

/Imie i nazwisko lub Nazwa i adres Wykonawcy/

/miejscowosc i data/

WYKAZ ZREALIZOWANYCH UStUG POTWIERDZAJACYCH DOSWIADCZENIE OSOB KTORE BEDA UCZESTNICZYC

W REALIZACJI ZAMOWIENIA

(spetniajgcych wymagania okreslone w pkt X ppkt 1b zapytania ofertowego)

CZESC 1: USLUGA POSREDNICTWA PRACY

Ip Podmiot/ osoba fizyczna, dla Termin realizacji Liczba godzin
ktdrego zrealizowano ustuge ustugi zrealizowanej
Posrednictwa pracy ustugi
1
2
3

PODSUMOWANIA DOSWIADCZENIA

taczna godzin zrealizowanej ustugi posrednictwa pracy

CZESC 1: USLUGA PRZEPROWADZENIE WARSZTATOW AKTYWNEGO POSZUKIWANIA PRACY

Ip Podmiot/ osoba fizyczna, dla Termin realizacji Liczba godzin
ktérego zrealizowano ustuge ustugi zrealizowanej
przeprowadzenie Warsztatow ustugi
Aktywnego Poszukiwania Pracy
1
2
3

PODSUMOWANIA DOSWIADCZENIA

taczna godzin zrealizowanej ustugi przeprowadzenie Warsztatow Aktywnego

Poszukiwania Pracy

Do oferty nalezy zataczy¢: poswiadczone za zgodnos$é z oryginatem kserokopie referencji i/lub innych

rownowaznych dokumentow, potwierdzajgce jakos¢ dla wszystkich ustug wskazanych w powyzszym wykazie.

(Podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)
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Zatacznik nr 6 do Zapytania ofertowego nr 7/4K/2020

/Imie i nazwisko lub Nazwa i adres Wykonawcy/ /miejscowos¢ i data/

ARKUSZ OCENY WYKONAWCY PRZETWARZAJACEGO DANE OSOBOWE W ZWIAZKU Z PLANOWANYM
POWIERZENIEM PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKOW PROJEKTU

(spetniajgcych wymagania okreslone w pkt X ppkt 1d zapytania ofertowego)

Wyjasnienie:

Zgodnie z art. 28 ust. 1 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych:

Jezeli przetwarzanie ma by¢ dokonywane w imieniu administratora, powierza on dane jedynie takim
podmiotom przetwarzajgcym, ktore zapewniajg wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkow
technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi niniejszego rozporzgdzenia i chronito
prawa osob, ktorych dane dotyczg.

l.p Pytania dla Oferenta / Wykonawcy / Podmiotu TAK NIE UWAGI
przetwarzajgcego

Czy w Panstwa organizacji zostaty wdrozone wymagania
okreslone w Rozporzgdzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady
1 | (UE)2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych)?

2 | Czy w Panstwa organizacji obowigzuje Polityka Bezpieczenstwa
lub inny dokument(-y) regulujgcy(-ce) zasady ochrony danych
osobowych? Jezeli inny to prosze wskazac jaki w polu uwagi.

Czy dysponujg Panstwo Personelem przeszkolonym z zakresu
3 | ochrony danych osobowych (przynajmniej 1 osoba)

Czy dysponujg Panstwo odpowiednio zabezpieczonym

4 | programem antywirusowym sprzetem komputerowym
umozliwiajacym bezpieczne przetwarzanie danych osobowych w
formie elektronicznej

5 | Czy w dysponujg Panstwo odpowiednio wyposazonymi i
zabezpieczonymi pomieszczeniami umozliwiajagcymi bezpieczne
przetwarzanie danych osobowych

KOMENTARZ:

Jedynie udzielenie odpowiedzi "TAK" na wszystkie pytania ankiety lub wskazanie w rubryce "Uwagi" terminu
i sposobu wypetnienia warunkéw umozliwiajacych odpowiedz TAK umozliwi podpisanie Umowy dotyczacej
powierzenia danych osobowych.

(Podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)
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Zatacznik nr 7 do Zapytania ofertowego nr 7/4K/2020

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 o ochronie

danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r. informuje, iz:

1.

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Osrodek Szkolenia i Rozwoju Kadr ,Denar”,
reprezentowane przez Dorote Wierzgate z siedzibg w 86-065 tochowo, ul. Klonowa 8, tel: 509 633 635,
e-mail: denar.djw@wp.pl.

W razie pytan zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych zapraszamy do kontaktu pod adresem
e-mail: denar.djw@wp.pl.

Pana/Pani dane osobowe przetwarzane bedg w celu rozpatrzenia oferty i ewentualnej realizacji
zamowienia wynikajgcego z Zapytania ofertowego na przeprowadzenie indywidualnych spotkan z
doradca zawodowym/psychologiem/coach w ramach projektu ,4 Kroki” realizowanego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020, Dziatanie 1.2 Wsparcie osdb
mtodych na regionalnym rynku pracy Poddziatanie 1.2.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych beda wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepiséw prawa.

Ma Pan/Pani prawo do zgdania dostepu do swoich danych osobowych oraz prawo do ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do
przenoszenia danych oraz cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych.

Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pan/Pani, ze przetwarzanie Pana/Pani danych narusza przepisy rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
Pana/Pani dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji oraz nie beda
profilowane.

Pana/Pani dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego / organizacji miedzynarodowe;.

Majac powyisze na uwadze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych.

(Podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)



